8

上海市中等职业学校
学生注销学籍备案表
	姓  名
	
	性  别
	
	出生年月
	

	学籍号
	
	专  业
	
	证件号
	

	电子注册号
	
	注销类别
	

	注销学籍理由
填写人：              

年      月      日

	班主任意见
	班主任签名：              

年      月      日


	教务部门意见
	负责人签名：              

年      月      日



	学校审核意见
	学校(盖章)
校长(签名)               
年    月    日
	上级主管单位备案
	主管单位 (盖章)

业务部门                      
年    月    日

	备案记录
	年    月    日


注：请仔细阅读后面的办理须知。

上海市中等职业教育
学生办理注销学籍手续须知

    一、政策依据：

上海市教育委员会《上海市中等职业学校学生学籍管理实施办法》(沪教委职[2015]7号)。

    二、注销学籍须知：

1. 在校期间，学生死亡，学校需及时为其注销学籍；
2. 综合高中毕业的学生，应在开学前后一周内完成学籍注销；
3. 外省市合作办学的学生，若应到上海就读而未至上海就读的，应在开学后一个月内完成学籍注销。
4. 学校必须核实并如实填写注销学籍原因；

    四、办事程序：

    注销学生学籍应由学校核实后，然后按下列规定办理：

1. 由学校相关老师填写注销学籍备案表；

2. 由班主任、教务部门核准，学校审核同意；

3. 由学校分别报学校上级主管单位及上海市教育委员会备案；
4. 外省市合作办学的学生注销学籍时可附学生汇总名单。
五、注意事项：

1. 注销学籍备案表一式三份；
2. 经备案后，学校、学校上级主管单位、市教委各保存一份；
3. 具体备案地点：冠生园路401号(上海市学生事务中心)；
4. 办理注销学籍备案时间：工作日每周二、周三、周四  上午9:30~11:00  下午13:00~16:30。
□死亡    □综合高中毕业


□外省市合作办学没来上海报到


□其他____________














