
上海科创职业技术学院用车申请单
	
用车部门

	
	申请人
	
	申请时间
	

	
	
	联系电话
	
	
	

	


用车事由
（即通知方案）



	

	
发车时间

	
	发车
地点
	

	
返回时间
（大约）

	
	用车
目的地
	

	

人数



	
	
用车数量
	 

	
	
	车辆型号
	

	
部门负责人
意见

	
	
分管校
（院）长
审批意见

	



说明：1、用车申请单请一式二份，一份交用车专管员，一份自留，以便便查。
2、 此单申批好后请提前二天交用车专管员，以便安排车辆。
3、 使用车辆要求请按教育局【2021】33号文执行。


上海科创职业技术学院用车人员签到表
[bookmark: _GoBack]用车时间：   年  月  日           车牌号：           
用车事由： 
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	签名
	联系电话
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