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上海市中等职业学校
学生自动退学备案表

填表日期：

	姓名
	
	出生日期
	
	性别
	男/女

	证件号
	
	入学日期
	
	年级
	

	学籍号
	           
	学生类别
	
	专业
	

	家庭地址
	
	联系电话
	

	自动退学原因
班主任：            
主管部门：                                      年    月   日

	学校审核意见
	学校(盖章)
校长(签名)            
年    月    日
	上级主管单位核准意见
	主管单位 (盖章)
业务部门         ______

年    月    日

	备案记录
	         年       月       日

	备注
	


注：请仔细阅读后面的办理须知。

上海市中等职业学校
学生办理退学手续须知

    一、政策依据：

上海市教育委员会《上海市中等职业学校学生学籍管理实施办法》(沪教委职[2015]7号)。

    二、自动退学条件：

1. 休学期满无特殊情况两周内未办理复学手续；

2. 连续休学两年，仍不能复学；

3. 一学期旷课累计达90课时以上；

4. 擅自离校连续两周以上；
    三、退学须知：

1. 学生退学后不再有本市中职学生学籍；
2. 如实填写退学原因；

3. 学生一旦退学后原则上无法恢复本市中职学生学籍；
4. 学校办理自动退学前，应告知学生及其监护人。
    四、办事程序：

    视为自动退学学生应由学校填报该备案表，然后按下列规定办理：

1. 由学生班主任提出申请并填写退学申请表，学籍管理部门核实；

2. 由学校审核同意后，报学校上级主管单位核准；

3. 由学校将退学备案表递交上海市教育委员会备案。
五、注意事项：

1. 退学的学生通过学校领取统一的退学申请表，退学申请表一式三份；

2. 经备案后，学校、学校上级主管单位、市教委各保存一份；

3. 具体备案地点：冠生园路401号(上海市学生事务中心)；

4. 办理退学备案时间：工作日每周二、周三、周四  上午9:30~11:00  下午13:00~16:30。




□中专  □职中  □职高  □技校


□成人中专  □ 成人中专/中职班 


□综合高中  □普通高中  □其他








